REGLEMENT INTERIEUR DE LA MEDIATHEQUE DE LEGE-CAP F ERRET

Dispositions générales

ARTICLE 1:

La médiatheque municipale est un service publiestiouvert & tous, chargé de contribuer a
la culture, a I'information, aux loisirs et a lacherche documentaire de toute la population.
Le personnel de la Médiatheque est a la dispositienl’'usager, pour l'aider dans ses
recherches et le conseiller pour une meilleurésatibn des services offerts.

Acceés a la médiatheque

ARTICLE 2 :

L’acces a la médiatheque et la consultation swepties documents sont libres et ouverts a
tous. L’inscription est nécessaire pour empruntegs ddocuments. Les conditions
d’abonnement sont prévues aux articles 8 et sisv@nprésent reglement.

ARTICLE 3 :

Les horaires de la médiatheque sont affichés &réerde I'établissement et publiés par voie
de presse.

Le public est averti & 'avance des changementscate horaires lors de circonstances
exceptionnelles liées a l'activité de la médiatleedtn cas d’impossibilité soudaine d’assurer
le service public ou de modifications ponctuelles thoraires, I'information sera transmise
dans les meilleurs délais.

ARTICLE 4 :

Le public est tenu de respecter le personnel etdges usagers. Il doit également respecter le
calme a l'intérieur des locaux, en particulier dées espaces de consultation et de prét. Il
s’engage en outre a appliquer les regles suivantes

- ne pas fumer dans les locaux de la Médiathéque,

- ne pas boire ni manger dans les locaux de la MN&time sauf circonstances
exceptionnelles apres autorisation du responsable Bédiatheque,

- ne pas pénétrer dans les batiments avec des animé@mne tenus en laisse, sauf en
accompagnement de personnes a mobilité réduitemwayantes,



- ne pas pénétrer dans les locaux de la Médiathéjuellers, trottinette, bicyclette,

- ne pas créer de nuisances sonores (appareil dé&dodividuel ou autre) pouvant
géner les autres usagers,

- ne pas utiliser de téléphones portables,

- respecter la neutralité de I'établissement. Tqutpagande est interdite ; I'affichage
n'est autorisé qu'en des endroits précis apresrigaton du Responsable de la
Médiathéque,

- respecter le matériel et les locaux. Tout compoet® portant préjudice peut entrainer
une interdiction d’accés momentanée ou définifiaut vol ou dégradation entrainera
des poursuites et le remboursement des dommages,

- respecter les régles d’hygiéne. Une tenue coresttexigee.

ARTICLE 5 :

Les objets personnels des usagers restent sousniéire responsabilité.

ARTICLE 6 :

Les enfants de moins de six ans doivent étre dbligament accompagnés d’'un adulte. La
présence et le comportement des mineurs a la Médjaé demeurent sous l'entiére

responsabilité des parents ou représentants lédgaiplus, les parents de jeunes enfants
devront éviter les comportements agités et bruydedgdecteurs en herbe.

ARTICLE 7:

Les groupes sont accueillis sur rendez-vous pasividites ou des présentations de services.
lls sont également soumis aux dispositions du ptésglement.

L’accueil des classes et les services aux colliéésifont I'objet de conventions particuliéres.

Inscriptions

ARTICLE 8
Pour s’inscrire a la Médiatheque, l'usager doitifiegs de son identité et communiquer son
adresse en fournissant les documents suivants :

- une piece d'identité
- unjustificatif de domicile (derniere facture EOiEléphone, etc...)



L’inscription est matérialisée parne CARTE PERSONNELLE de lecteur, permettant
'acces a tous les services. Le titulaire de ldecast responsable de celle-ci et de I'usage qui
peut en étre fait par une tierce personne.

Cette carte est valable pour une durée de 12 nuasea de son établissement.

L’obtention d’'une carte d’emprunteur est soumisBaequittement de droits d’inscription
annuel, selon le tarif adopté par le Conseil Myati

Pour les enfants de moins de 18 ans, l'inscripishgratuite a condition qu’'un des parents
soit abonné.

Pour permettre la fermeture effective de la Médigtle, les formalités d’inscription cessent
15 minutes avant la fermeture des locaux.

Tout changement d’adresse et de situation, toute e vol de la carte de lecteur, doivent
étre signalés a la Médiathéque. En cas de perla carte de lecteur, une nouvelle carte est
délivrée aprés acquittement du droit de renouvellgmsans modification de la durée de
validité. En cas de vol, une nouvelle carte esiviid gratuitement sur présentation d’'une
déclaration de vol obtenue aupres des servicesmgagmerie.

Prét & domicile

ARTICLE 9:

Le prét est ouvert aux personnes détenant une dantcription personnelle en cours de
validité, sur présentation de celle-ci, a conditijue le compte de l'usager ne présente aucun
retard de restitution de document , aucun litige@urs.

LA PRESENTATION DE LA CARTE DE LECTEUR EST EXIGEE A CHAQUE
OPERATION DE PRET. Elle est nécessaire a I'enregistrement infornuatides préts.

La durée maximale de prét estEUX SEMAINES quel que soit le support emprunté.
Le nombre maximum de documents empruntés simultangesur une seule carte est de :

Pour un abonnement simple 2 livres, 2 BD, 2 magazines, 2 CD musique, 1 DVYD
vidéocassette, 1 livre CD, 1 CD jeunesse, 1 CDRmart¢ uniguement adulte)

Pour un abonnement double 4 livres, 4 BD,4 magazines, 2 CD musique, 1 DVD o
vidéocassette, 1 livre CD, 1 CD jeunesse, 1 CDRumartg uniquement adulte).

Le prét a domicile peut éventuellement étre renl@avant I'échéance du prét, sous réserve
gue le document ne soit pas sollicité par un augegyer.



ARTICLE 10:

Le prét et la consultation de documents sont desténune utilisation privée. L'usager est
responsable de tous les documents enregistrés sarte. En cas de perte ou de détérioration
d’'un document, il devra effectukr remplacementa I'état neuf du document détériore.

En cas de retard dans la restitution des documamizuntés, la Médiatheque prend les
dispositions utiles pour en assurer le retour :

- Tout retard dans la restitution des documentsagrdra une suspension temporaire de
prét

- Un courriel ou appel téléphonique est effectu@sy8rjours de retard,
- Un courrier d’avertissement est expédié 8 jouus phrd,

- Si le retard persiste, un troisieme rappel parrdetecommandée avec accusé de
réception sera envoye.

L’envoi de ce rappel entraine la transmission das@w & nos services de police municipale .

Ces mesures s’appliqueront a tout emprunteur et {ous les types de documents. Les cas
litigieux, en particulier les retards pour forcejewsie, pourront toutefois étre appréciés par le
Maire, sur proposition du Responsable de la Médaib.

ARTICLE 11 :

Les enfants de moins de 13 ans ne peuvent pasietapdes documents adultes. Le choix
des documents empruntés par les enfants de 13alsl8estent sous la responsabilité des
parents ou représentants légaux. Il leur appartiergurveiller et le cas échéant de limiter ce
choix.

ARTICLE 12 :
Le prét des documents audio et vidéo est sounriesguect des précautions suivantes :

- les CD et DVD doivent étre manipulés avec soinsgaoser les doigts sur les surfaces
planes, mais sur les bords. La marguerite cendi@teétre manipulée avec précaution
sans étre forcée, au risque de fissurer le docueteld briser les picots.

- Les vidéocassettes doivent étre rendues rembabinée

- Les boitiers « antivol » sont extrémement fragiésredoutent particulierement la
poussiere et les contacts violents.

- Toute détérioration ou probléme de lecture devébre signalés aux bibliothécaires au
moment du retour. Les documents ne doivent en acasiiétre réparés par l'usager.



- En cas de négligences répétées et d'infractiocssaegles, I'usager peut perdre son
droit de prét de fagon provisoire ou définitive.

ARTICLE 13:
La reproduction des documents, sous forme de pbpies ou photographies ou copies
numériques ou tout autre procédé est soumise @igtloeglements en vigueur.

Il est rappelé que la reproduction est strictermamitée a unusage privé et ne saurait
dépasser quelques pages d’'un document.

La copie des documents sonores et/ou audiovisigtlstectement interdite, ainsi que la
diffusion publique des documents audiovisuels (saafquitter des droits spécifiques).

Code de la propriété intellectuelle (art. L112.1, 112.2, L112.4, L112.5, etc...)
La commune ne peut étre tenue pour responsablendeguements au droit définissant les

conditions d’utilisation des documents et des semird’information qui viendraient a étre
commis par les usagers.

Consultation de documents

ARTICLE 14 :

Certains documents sont exclus du prét et doiveatcdnsultés sur place. Il s’agit :

- des documents de la réserve de la Médiathéquelelaasire d’'une conservation d’'un
fonds local et régional,

- de certains livres, ouvrages de références, breshgartes... signalés explicitement
par une pastille rouge,

- des journaux et revues adultes du mois en coulas Eiédiatheque,

- des documents multimédia dont les droits d’utiiga sont limités a la consultation
sur place par les auteurs ou les éditeurs.

ARTICLE 15:

Les services de l'espace multimédia de la médiaimesgont définis par une Charte
d’utilisation des postes multimédia.

Sur les postes multimédia , peuvent étre constdtésles sites Internet conformes aux lois en
vigueur, respectant le droit d’auteur et la persohamaine, a I'exception des sites contraires
aux missions d’'une bibliothéque de service publimtamment ceux a caractere
pornographique ou faisant I'apologie de la violende discriminations ou de pratiques



illégales. Toute disposition limitative peut étresp dans le cadre de la protection des
mineurs.

Sous lautorité du responsable, les bibliothécaim®nt cesser la consultation de sites
contraires aux missions de la médiathéque.

Afin de permettre une utilisation optimale des pesnultimédia, leur consultation peut-étre
limitée dans le temps. L'utilisation des postexdesultation libre d’Internet est réservée aux
usagers ayant souscrit un abonnement multimédsa@iraux écoliers, collégiens, lycéens de
la Commune. lls devront s’identifier par leur nopnénom ou numéro de lecteur a chaque
session de consultation.

ARTICLE 16

L'usager doit prendre soin des documents qu’il atiesou qu’il emprunte. Il ne doit pas
apposer de marque sur un ouvrage, méme au crdymit. manquement a cette regle

entrainera la suspension temporaire du droit & conster et a emprunter dés lors que

'usager ne se sera pas acquitté du remplacem@&taneuf du document détérioré.

Application

ARTICLE 17 :

Tout usager des services de la Médiatheque s’erijageonformer au présent reglement.

Le personnel de la médiathéeque est chargé, soussfgonsabilité du Responsable, de
I'application du présent reglement et dans le caéslyal peut étre amené a :

- demander a quiconque ne respectant pas reglemepiitter I'établissement,

- refuser I'accés aux locaux en cas d’affluenceeetlanger pour I'ordre ou la sécurité
des personnes et des biens.

ARTICLE 18 :

Le présent reglement et toute modification seramtgs a la connaissance du public par tout
moyen adapté. Un exemplaire de ce reglement egorllde a la banque d’accueil de la
meédiathéque.

Le présent réglement est applicable a partir du lefévrier 2008.



